Zakladni Skola a Matetska Skola Sedlnice

Vnitini rad Skolni druziny

Uginnost: od 1. za¥i 2025
Pracovisté: Skolni druzina
Vypracovala: Vladimira Bohacova

Obecna ustanoveni

Reditel $koly vydava na zakladé ustanoveni zékona &. 561/2004 Sb. o piedskolnim,
zakladnim stfednim, vy$8im odborném a jineém vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni
vnitini tad $kolni druziny. Uréuje pravidla provozu SD, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodicu
s timto fadem provede vychovatelka SD. Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména
vyhléaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdelavani, v platném znéni.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyudovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokratovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, kterd ji
odliduji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaki, ¢astecn¢ také dohledu nad zaky.

Cast 1.
Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaki a jejich zikonnych zastupcii ve Skole
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci Skoly
Prava a povinnosti Zaki
1 ZAci maji pravo:
e navzd¢lavani a Skolské sluzby dle skolského zdkona
e na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek
e byt chranéni pted fyzickym nebo psychickym nasilim a nedbalym zachazenim
e byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné
e vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pri¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
veku a stupni vyvoje
2 74k je povinen:
e fadné dochézet do Skolského zatizeni
e dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatfizeni
k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl seznamen
e dokladat diivody své neptitomnosti
e kazdy uraz, poranéni, ¢i nehodu jsou Zaci ihned povinni nahlasit dozirajicimu, pfipadné
jinému zaméstnanci Skoly
Zaci nepouzivaji hrubych a vulgarnich vyrazil. Zdrzuji se projevii nasili a neprojevuji viici
sob¢ neptatelstvi. Nikdo nema pravo druhému jakymkoli zptisobem ublizovat.
Své minéni a nazory sdéluji pedagogickym pracovnikim i ostatnim zaméstnancim Skoly
vzdy slusnym zpiisobem.



Prava a povinnosti zikonnych zastupcu
Zakonni zastupci maji pravo:

1.

a.
b.

na informace o pritb¢hu a vysledcich vzdélavani svého ditéte

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani
svych déti

na informace a poradenskou pomoc Skoly v zdlezitostech tykajici se vzdélavani dle
Skolského zakona

2. Zakonni zastupci jsou povinni:

a.
b.

zajistit, aby zak dochézel fadn¢ do Skolského zatizeni

na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednani zdvaznych otdzek tykajicich se
vzdelavani svého ditéte

informovat Skolu a Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich
obtizich ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani.

dokladat divody nepiitomnosti zaka v souladu s podminkami stanovenymi v tomto
Skolnim tadu

oznamovat $kole udaje nezbytné pro skolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 skolského zakona)
a dal$i udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdelavani nebo bezpecnost ditéte, a
zmény v téchto udajich. Informace, které¢ zakonny zastupce poskytne do Skolni matriky
nebo jiné dulezité informace o zakovi (zdravotni zplsobilost apod.) jsou divérné a
jejich zpracovani se tidi zdkonem ¢.110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji,
v platném znéni.

Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikii
Prava pedagogickych pracovnikii
Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

na zajis$téni podminek potifebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd, studentd nebo
zakonnych zastupcl déti a Zakd a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve $kole,

aby nebylo do jejich pifimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
volit a byt voleni do Skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

Povinnosti pedagogickych pracovnikii
Pedagogicky pracovnik je povinen

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

chranit a respektovat prava ditéte, Zaka nebo studenta,

chranit bezpeci a zdravi ditéte, zaka a studenta a predchazet vS§em formam rizikového chovani ve
Skolach a Skolskych zafizenich,

svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima ve Skolnim prostiedi
a podporovat jeho rozvoj,

zachovavat mlcenlivost a chranit pied zneuzitim osobni idaje, informace o zdravotnim stavu déti,
zakl a studentl a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz piiSel do styku,

poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo Zaka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

Pravidla vzajemnvch vztahu se zaméstnanci $koly

Zakladem vzajemnych vztahtli jsou vzajemna ucta, respekt, nazorova snasenlivost, solidarita a
distojnost.

74k se ve $kolni druzing chova slu$né k dospélym i jinym zaktm skoly, dba pokyni
zameéstnancu Skoly. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.
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Cast I1.
Provoz a vnitini rezim Skolského zarizeni

1. PRIHLASOVANI, ODHLASOVANIi A VYLOUCENI

1.1. O pfijeti GCastnika k ¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a
z4jmoveé cCinnosti rozhoduje teditel Skoly na zdkladé¢ pisemné prihlasky. Soucasti
ptfihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni
zédkonnych zastupci ucastnika o rozsahu dochdzky a zplsobu odchodu ucastnika
z druziny. Oddgleni SD se napliiuji nejvyse do poétu stanoveného kapacitou.

1.2. V piipadé¢, kdy pocet zadosti podanych zakonnymi zéastupci zaka o pfijeti prekroci
stanovenou kapacitu maximalniho poctu déti pro Skolni druzinu, bude pfi rozhodovani o
piijeti ditéte rozhodovano dle nasledujicich kritérii:

Ptednostné jsou pfijimany:

. Déti 1. — 3. ro¢niku, pficemz mladsi déti maji prednost pred starSimi (rozhoduje
datum narozeni)

. Déti zaméstnanych zakonnych zastupcl

. Déti s kazdodenni dochazkou od zacatku daného Skolniho roku

1.3. Ve skolni druzing jsou vychovatelky, které zajist'uji prihlasovani a odhlasovéani zak,
predavani informaci rodi¢im, vyfizovani naméti a stiznosti. OdhlaSeni musi byt
provedeno pisemnou formou (vyplnéni formulaie — od kdy nebude dit¢ skolni druzinu
navstévovat). Poplatek za zajmové vzdélavani bude formou hotovostni nebo
bezhotovostni platby (viz. dokument Smérnice ke stanoveni uplaty za zdjmové
vzdélavani v SD)

1.4. Omluvu nepfitomnosti zaka v druzing, odchylky od dochazky zaka, nebo pokud ma zak
odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno v piihlasce, sdéli rodice
tuto skute¢nost druZiné pisemné do druzinku (zapisovy sesit) & do Skoly on-line.
Nelze akceptovat jen telefonickou informaci. Pfedem zndmou nepfitomnost zaka v
druzin¢ zékonny zastupce ozndmi pisemné.

1.5. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v ¢ervenci a srpnu pierusuje.

1.6. Pfed ostatnimi prazdninami rozda s dostatecnym piedstihem vychovatelka v§em zakiim
navitévujicim SD informaci zjit'ujici zajem o provoz SD v uvedené dobé. Rodice se
vyjadiuji pisemné. Provoz se nezifizuje, pokud je pocet ptihlaSenych zaki nizsi nez deset.

1.7. 'V dob& mimofadnych prazdnin nebo mimoiadného volna je innost SD v piipadé zajmu
alesponi deseti déti zajisténa, s pfipadnym omezenim podle pokynli hygienika.

1.8. Pokud za dité neni zaplacena uplata, vychovatelka SD o tom uvédomi feditele $koly
nejpozdéji do jednoho mésice. Reditel miize rozhodnout o piipadném vyloudeni z4ka ze
Skolni druziny.

2. ORGANIZACE CINNOSTI
2.1.  Provozni doba  (pravidelnd denni  dochazka) Skolni  druziny je:
rano od 6,10 do 7,10 hodin, odpoledne od 11,10 do 16,00 hodin.
Pro déti prichazejici do ranni druziny je otevien od 6.10 hodin hlavni vchod.
2.2. Zaci ze $kolni druziny v dobé do 15,30 budou rozde€leni do tii oddéleni, pak budou
postupné spojeni do jednoho oddé€leni.
Cinnost SD probiha nejéastéji v kmenové tiidé, herng, za piiznivého pocasi venku, déti
chodi i do télocviény nebo na hfiste.
Rodice zajisti pro pobyt ve $kolni druziné bezpe¢né prezivky a vhodné obleceni pro
pobyt na h¥isti a v prirodé.
2.3. Do skolni druziny ptichéazeji Zaci po skonceni vyucovani pod vedenim ucitelky, ktera
vyucovala posledni hodinu.



2. 4. Po prichodu do $koly maji Zaci mobilni telefony nebo jina elektronické zatizeni po celou
dobu pobytu ve Skole vypnuty s vyjimkou jejich pouziti v nezbytném rozsahu ze zdravotnich
divodi. Jiné pouziti mobilniho telefonu povoluje ptislusny pedagogicky pracovnik.

2. 5. Cenné predméty, vcetn¢ Sperki a mobilnich telefoni odklada na uréené misto, tj.

vychovatelce, ktera je po stanovenou dobu prevezme do uschovy.

2. 6. Reditel schvaluje podpisem na Givodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace
tydenni skladbu zaméstnani, kterd obsahuje ¢innosti odpocinkové, zdjmové a rekreacni,
pobyt venku a dalsi aktivity.

2. 7. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyu€ovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti.

- Odpocinkové c¢innosti - maji odstranit inavu, zatfazuji se nejcastéji po obédée. Jde o klidové
hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreaém’ c’innosti - slouii k regeneraci sil pfevaiuje v nich odpocinek aktivni

- Zajmové cinnosti - rozvijeji osobnost zéka, umoznuji zakum seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich netGspécht i1 dalSi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde
o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

- Béhem z4jmovych Cinnosti Zaci ziskavaji poznatky a rozvijeji své dovednosti z oblasti
pracovni a estetické, dopravni, spoleCenskovédni, ptirodovédné, t€lovychovné, literarné-
dramatické.

Spole¢né poznavame svét a piirodu okolo nds, seznamujeme se s pravidly bezpecnosti,
silni¢niho provozu a slusného chovéni, sportujeme, zpivame, hrajeme pohadky, tvotfime a
zkousime rtzné vytvarné a rukodélné techniky.

2. 8. Odpoledni druzina - D¢ti odchazi tak, jak maji uvedeno v zapisnim listku, nebo si je

rodice prabézné vyzvedavaji.

3. VYZVEDAVANI DETI

3.1. Vyzvedavani déti a samostatné odchody déti ze SD:
Po obédé (do 13,00 hodin)
Od 13,30 do 14,30 hodin — zajmové ¢innosti; mimo $kolu — télocvicna, vychazky...
Od 14,30 hodin kdykoliv
Odchod v jinou dobu (z ditvodu navstévy I€kare, rodinnych divodi apod.) musi mit Zak
zapsan do druzinku (sesitku do druZiny) ¢i do Skoly on-line, kde bude p¥esné stanoven
den, ¢as, zptisob odchodu a podpis. V pripadé zapisu do druzinku zménu odchodu zZak
predlozi vychovatelce ihned po prichodu do druziny.

3.2. Zak, ktery jde sam, v uvedenou hodinu opusti budovu §koly a zakonni zastupci plné
piebiraji odpovédnost.

3.3. Rodic ¢i jind osoba povefend zakonnym zastupcem zazvoni na zvonek ptislusného oddéleni
Skolni druziny a sdé¢li, které dite si vyzvedava.
Do budovy skoly zakonni zastupci ¢i jiné osoby nevstupuji!
(Pro rodice prviiaka plati v mésici zati dvoutydenni vyjimka).

34. Zaka nelze samotného pustit domid na telefonické  zavolani.
V tomto pripadé si jej musite vyzvednout osobné.

Cast II1.
Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pied socialné
Ppatologickymi jevy a pi'ed projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

1.1. Ve SD se zak fidi pokyny vychovatelky, Skolnim fadem a fadem Skolni druziny pro zaky,

ktery je vyvésen v herné. Zaci ptihlaseni do SD jsou pouéeni o BOZP a zdznam o poudeni

je uveden v tfidni knize.
1.2. Pitny rezim je zajiStén. Déti by mély mit svou nddobu na piti.
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1.3. Zak bez védomi vychovatelky nesmi opustit prostory skolni druziny (jidelna, h¥isté, §kolni
zahrada, télocvi¢na a jiné aktivity SD).

1.4. Doba pobytu zaka ve SD se ¥idi idaji uvedenymi na zapisnim listku.

Za 7éka, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

1.5. Pokud Zak naruSuje soustavné vnitini fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouden. Reditel mize rozhodnout o vyloudeni zéka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a pofadek, ohrozuje
zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvIasts
zavaznych divodu.

1.6. Odchod zéka pted stanovenou dobou je mozny pouze na zakladé pisemné omluvy rodict.

1.7. Zak nenosi do druZiny predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo
jinych osob.

1.8. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skolské zafizeni uskuteciiuje vzdélavani, nesmi na
jednu osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu zdravi pfipadnout vice nez 25 zaki. Vyjimku
z tohoto poctu muze stanovit s ohledem na naro¢nost zajisténi ochrany a bezpecnosti feditel
Skoly. Kazdou planovanou akci mimo misto uskuteciiujici vzdélavani pfedem projedna
vychovatelka ¢i organizujici pedagog s vedenim skoly.

Cast IV.
Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zaka
1.1. Zak ma pravo pouZivat zafizeni §koly a pomuicky.
Je vSak povinen se fidit pokyny vychovatelek nebo jinych opravnénych osob.
2.1. Zak je povinen udrzovat v pofadku a $etrné nakladat se viemi vécmi, které tvofi zafizeni
Skoly a témi, které mu byly svéteny.
3.1. Za svévoln¢ nebo z nedbalosti poSkozeny majetek Skoly bude vyzadovéana odpovidajici
nahrada.

5. DOKUMENTACE
1.1. V druZiné se vede tato dokumentace:
a) evidence pfijatych déti
b) pisemné prihlasky déti, jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcii
ucastnika o rozsahu dochdzky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny
b) piehled vychovné vzdélavaci prace véetné dochazky déeti
c¢) kniha dochazek
d) celoro¢ni plan ¢innosti.
e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti

ZAVERECNA USTANOVENI
1. Vnitini fad nabyva ucinnosti dnem 1. zati 2025
2. Tento vnitini fad Skolni druziny rusi dfive vydané fady Skolni druziny.

V Sedlnicich dne 28. srpna 2025

Bohacova Vladimira Lorencovi€ Jan, Mgr.
vedouci vychovatelka teditel Skoly



Zaméstnanci Skoly s nim byli seznameni na porad¢ dne 28. srpna 2025.

Z4ci byli seznameni dne 2. a 3. zaii 2025.

Zakonni zastupci a zaci byli informovani o vydani vnitiniho fadu vychovatelkami Skolni
druziny. Vnitini fad je dostupny na webu Skoly.
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